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���
ّ

���  

  

 ُّ� ُ ِ  ِ�َ�ارِ  �� ��د��  ��َ ول �� ا�����
ّ

�� � ���فٍ  ا��
ُ�

� ����  
َ

  �� ��ض
ِ

���   ا��
َ

�  ا���ث
�

� 

�َ  أن � ���ل ا����؛
َ
� ْ َ�� �   ���ا َ��َّ

 ��ً� و  
ّ

 �ْ �ُ  ا أن
َ

 ا��ّ�  �َ �
ّ
  و�� أ��ت ���

ُ
� 
َّ
� ����� ��ا ا���ف ْ� � ��ت � ا��ّ� �َ ��َّ �ِ�  ،�����

 ّ���  ا���
ّ

�و أ��را��  � �� �� ������،  
ّ

��� أن �ُ  �ن ��� اه �����ً �� ا�� �� �  ،� ����وز ��ا ا������� ��

 
ّ

 ��ا أ��
ّ�

����ة ��ا ا����� ا��ي ���
�
��� ا�  م ��

ّ
���  �

و�� ���� � أ����� �ّ  وا�����دة �� ����� ا������ ا��

 و  ،�ا���رة ا�����ّ 
َ

� ��ا ا����� أ��
�

 ا��ّ  أ�ّ  ����ض �
َ
� أرا�� �

ٍ َ� �����ت ا���
ّ

�  ، �� و ��ه ا�����

   �������Googleت 

 
ْ

  دون أن
ُ
 �ِ أ

َ
��  

ُ
� ا���� أ���� �� إ� ����ت ��ا ا����ب ا��ي أ

�
� ِ�

ْ �
� َ�  ٍ���  و���ِ  �����ٍ  ���

 ،�  ا���
ُ

���  
�

 ���ةٍ  �
ّ�

��� ��� �
�

  �� ا����� � ���رةٍ �

��� أ��ل � أن ������ و 
�
� ا�

�
� �� أ�� ��ا ا�����و � � ���� �� �����ن �� � إلكتروني  ��


كتاب 
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 �Google Drive  درا�� ����.  1

�  درا������� ا������ ����  �ّ ���ء و  أ���ّ � �� ��� ، � ن ��� ا�����م ������ "���، �������

 
ّ
� � � �و …" ت����ت، �� ،���ء ������� � �  ا������

���  ��15ودة ��� � ����وز ���  ��� ����ٍ و ��

 " �
�� وُ GO ����15 أو��� � � ��ج ��ا ا����ء � �" و�� ّ

����� � ا��� ا�����
�

�   
 

� � ا��� ا����� ��ه ا��ا��
�

� ����دة �� ا���ب و  ،���� �  �ُ ��� �ِ  ��Gmail وا��
ُ
 �جِ �

 ّ� ���� �� ا�� ��� ���م ��
�
� �����ء ��ت ا���ّ ��ا ا�

�
ه ���� أ����� ��� � ا���رة أد��

�
� ��Drive  ����

������� ��ه 
�
  � ا�
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نٍ  ������ إ� ���ءٍ  �� ��ا ا���ب  �� ��Gmail، و� � � � ���ء ا������ � Google Drive ا������

� �َ وا�ّ�  ّ
� و  ����� ��ا ا����ء ر ا��ا��� ����  ا����ّ

ّ
��� �

�ات ا��� � �������� ��  

1.1  .����� ��  إ���ء ��

 
ّ
� ���ء �� �ّ� ����ّ  ،�� ��ا ا����ء ���ٍ�  ٍ� ���ك ��ق ����ة �� �� �   �ر ا���������

 
   

 �ُ أ�� �ِ  ،�� أ��ه�رة ا���ّ ���� �� ا�ّ� 
ُ
� ا������ � �� �ُ  Driveا����ء  �جِ �

�
��� ���� َ� َّ� 

ٌ
��  ��

  ،�رة���ر ا�ّ� 
ُ

� �
�

� ���  
ّ
� ّ و  ،�Nouveauات ����ة ����� إ���ء �� �� �� Mon Drive  و 

ّ
� �ات �� ا��

��� �� ِ�  وا����دة أ � َ� ا�� � أ�ّ  ، �� ������ِ
�

���� ا��ا��� � � �� ،�Partages avec moi ا��
ّ
ه و����

 
ّ
� �� �� ���� � ا��

� ��ر�� ز����
� ��� و �ات ا���

 و  �����Recent و  ،أ������
ّ
� �����ُ �� ا���

� �ت ا���

� ��ا ا����ء 
�

ة � �و �����  و  �����Suivis و  ،أ�� ����
� �ِ �� ا����ت ا����ّ ����  َ� ُ�ْ 

َ
�  

ُ
� أإ ا����ل  و���

� أ
� دو�ً ا���  و � �����

َ
����ار �ُ ِ� رْ أ �� � �  ،إ��� �

�
� ���

�
� ا�

�
� ��Corbeille  و �

ّ
�� �� �����  ا����ت ��
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ّ
���� ّ �� �

� �ت ا���
�

�ّ و ؛��� �� ������ �� ��� �
�

��� �  �ّ �� �� ��ف �� ��� ا����ت ����� ا���� ا��

�� ���� ������م�   ا���

 
ّ ت ا����دة �� ا����ء ����� ��� ��ا ا��� �����

�
وّلح ا���� ��

�
 ��Nouveau و �����  �

 ْ�َ� � � ���  ،أ�� ٍ� ا���ر إ��� ����� إن ���� ����
ُ
 ��ه ا�����ة� �

 

� ا���رة ا��ا��� أ
�

� ���� 
ّ
� ْ ٍ  � إ���ءُ �َ �ُ �ِ � ��ُ

ّ
ة ���ٍ�  ���  َ�  وأ ،�� ا����ء �����

ْ
� �ُ  َ�

ُ
� 
َّ
� �ٍ  ��

 أ��� َ�  وأ ،ا����ب ا����� 
ْ
�� �� ا��ِ�  ُ� �  و��

ّ
� ��� ا������ ا������  ،��� � ا�� �

�
� �

�� �����و �������ت ����  ������ �
 ا���

��� ���� �
ّ
� ا���رة أ�

�
� ���� � 

ّ
�

�
 ��ار �

ّ
� � ���ان ا��   ،� ا��اد ����د ���

ُ
� َ� ْ� ِ� 

ُ
� ُ�  

ً
���  ُ ِ�� �َ 

َّ
� �ٍ

���"����� ا��اد و��� ��� " � ا���
�

 و  ،��� �
ّ
� �� ا�� � ��ا ا����ء، ��� ���ا �� ��

�
� � ��� � � �ات ا��اد ��

 Creer" �� زرّ  أن ���َ� 
ّ
� ��� ���� " ���ن �� أ����� �� �� ������ و � ���� ���� ��� ا���� ا��

�
�� ا�
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ً
� ا���� ���

�
� ������،  

ّ
� �� إ���� ��� ا������ �� ا�� �� 

ّ
 �ات ���

ً
� و  ،�ن ���

�
اه � ��ا �� ���

  ا���رة ا��ا����

2.1  .��� � ا�� �����  

 ���رج ����� ا��ّ 
ّ
� � ����� ا��

�
� � ���� ّ�� ��� ��ات ���

�
 ْ�ُ �َ  � ،�ة ��� ���� وا�

ُ
 ا����ل �

��   إ���

  

  رِّ ��� و�� زِ 
ّ

�� ����رة ���� ��ه ا�����ة �� �� ا��رّ ا��ّ و  ا���رة �� ا���
�
  ،ا�

َ
� َّ� �ِ ُ�  

ً
ة إ�  �����

 ِ�����  ِ ��ان � �� ���ّ  �����
�
� ا���رةا�

�
��ان �����ر أيّ  ،�� �

�
  ���� ا�

ّ
� ��   ��ن ��

ّ
� � ��� ��ن ��

 
ّ

�� 
ّ
�  د � ����� ا��

ّ
��ان �ات ���

�
� �  �� � أ����� �� ّ

���� �
�

 �ا���رة ا������ �
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� ا����ت، و � ا����� ���
�

� ا���� و���� �
�

� ���� � �
�

� ��� �ا ا��� ��� ���ف  وأ����� ذوق ��

  �����ء� 

3.1  . 
ّ

��� � ��� � ��  
ّ
� � ا��

�
ة � ������ �

و�� ���� �� ا��   � �� ا���

�ء � ��ا ا��
�

 ف �� ����ّ �����ّ  �
ّ
� � ا��

�
� �

و�� ���� �� ا�� ة �� ا��� � ا����ت ����� ��� � �� � � ّ
 � ا����

 
ً
و�������� ������ ر����  �،���� � و��  إ���� ���و ��ء �� ����� �� ��� ا��ّ ���

�
 و���� أ ،�ءا�

  أ��و��تٍ 
ُ

� �
�

� �������  
ً
ة   أ����� ���� �����

ّ
 ��ُ  ا���

ْ
� َ�
َ�� 

َ
�� ا��ّ  ن � ا����

�
� ��،  

ً
��� ���� 

ً
����� �  �

�
�

��� �� ��ا ا����� ُ� َ� ْ� �َ ْ� ��ا �ُ  ،إ��� ا����لِ  � � ��  

  

  
  

 �����
�
� ��ه ا���� ���� �� ا�

�
�Drive  و 

ُ
� ِ

ْ
� 
ُ

�  �� � �ا�����ّ  � ّ
� ا���رة ا��ا��������

�
�   
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� �� ا��� أ������� �� �ّ ��� ا� ���Drive  ِا� رِّ ���� �� ز� � ������  � ّ
� ا���رة أ��ه����

�
� ، 

����� ا��������
�
  ����� إ� ا�

  
  

 �� ��ر �� ��ه ا�����ة ا��ن ا��ي �� � ��ّ  وو�� ا������ أ�� ِ �َ � ا�ُ �� �� ا�ّ� ا����ب ��� ��
� َّ
�� 

� ا�ّ� 
�

  ،�رة�
ّ
� ��ر ا�� � � ���� ا��اد ا��ّ �� ����� �� ����،  

ً
��

�
�  ْ ُ�� � ����ة ا����

�
�� ����� �� �َ 

ُ
� ر����  � إ���

 
ّ

�  د���راه ������� ��
ّ
� ة� ��ّ��د �� �� ����� ��� � ����� ��روس ا����� أ�ً� و ،��� �� 

ّ
� �� � 

ّ
������  د ���

�ْ و  ،��� ����ا�
ُ�

��  ��� �� ��� ���؛��� وا����ت ا����ة �� ����� ا����  �ُ �َ � � ا��
�

� � ������� �� ��

����و  �ه ا���   ���ن ��

  

 ّ ��  
ّ

��ر ا��� � � ���ا��اد ا��ّ  �� ����، � ��  � ّ
� ا���رة أ��ه� ����

�
� ��

�
��ر ا� �� ���ن ���� �� و  ��

 
َ

� �َ 
َّ�� 

َ
� ا��ن ا��ي   ا������

�
��ه�  أ�ً� و  ،��

ُ
  � ا��ي ���

ّ
  �ه ��������
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4.1  . 
ّ
�   و� أ���ر�� ��

ّ
  ������ و�� ز���� أ ���

� ا����ء 
�

�Drive  ِّر�� أي���  
ّ
�   و� أ��

ّ
� �� ا����ء إ� ���ن ا�����ّ  ���

و�� ر��ل را�� إ���� � �� �

  وأا���� 
ّ
� �ص ا��اد إر��ل ا�� � �

�
�
ة ����� أ ،� ��ا� ���� �� ا��ا�� ���� ����� �� �� ا���  و��

�ْ �َ ا�ُ  َّ
��  

َ
َ  و� أ�ُ ���ِ � ��ُ �ِ �َ �� �

ُ
�� ِّ� 

ُ
��ادات ��ُ إذا ���ّ و ،� ���� ��� إن �ن ا��ّ  وا���� ���� أ �ُ �ُ �ِ �ْ ت ا��

 ���Word إ� ا���ر ا���ّ و ،�� ���� ا���ل ����� ���   �� ������������ أ

 ��  ��ّ أو�
ّ
� ة إ� ا�� ّ  و��ء أ���ر��� �� ا��ّ  � ا��اد����� � ����رة  ���� �� ا��رّ  ا����� �� ��

�
ا�

� ����� ا���ر��  ،����ج ���� ا��ار ا������ ��ر ��� � ��Partager � ��  ُ� َ� �� َّ
� ا���رة� ��

�
�  

 

 
ّ

� ���ك  ���� �� ا���رة أن �� ������،  و� ا���ر�� أإ�ّ  ؛ا����ر�� � ا���ل �� را�� ��
�

 �ر��

� ���� ���� ����� و، ا���ر�� �� ���� �� ا������ و  ،����ر�� ���ن �� ����� �� را�ٍ�  �� ��� ���ك ��

ر��ل  � أن ������ ��� ا�� �  ��ا � َ� و ��
ُ
� ا�ّ�  �ُ �ُ �ِّ �َ �

�
  �ر ا��������
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ّ

� ا���رة أن
�

� ���� ����� � � �� �
��ر ا���

�
 أوّ  ؛���ك ا����� �� ا�

ً
 �� � ����� �� را�ٍ�  ��

 �
�

� ا���رة وا�
�

�،  ً��   ا���بُ  ����
ُ

ر��ل أ ����  ،و��ي ���" �� "ا���ر�� �� �����  و����� ا��

 و 
ُ
� أن � � �� �

ِ �َ �� ا���
ّ

� َ
َ

� ا�َ و  ،��
�

� ِ� ِّ��  
ّ
 ا��

ُ
� �

�
� ����� أ ��� �

و�� ���� �� ا�� ������� إن  و��ن إدراج ا���

 
ّ
���� ��

�
����� �ن ا� � ��رّ � ��   ��� ���ُ  ،��ا����

ً
ة ����  ا� �����  وا��

ّ
����  ���رك ��� ا��� ��

�� �����  وا��ة ������
�
ةٍ � �� ���ّ  ��Modifier ����� و ���د � � ا���رة  �� ��ا��

�
� ���د�� إ� و �

ا���

 و  ،�ا������ ا���ّ 
ّ
� � ����رك ا�� ���ا����ب ا������ ����  �ا�و  ،� �� ا��

ّ�
  ذ��� �رة ا������ ���

  

 
ّ

  ����ك ��ث ����� ����ر�� ���� أن

-  ���� و�ا��
�
  �ا�

ّ
  ا���ر�� �� �

ّ
 ��ا��������ّ ��� ������� ا��

���� ا������ -   �ا��
ّ
�  ���ر�� ا��

ّ
� �� �  

ّ
� ���ن را�� ا�� �� � �ص ا���� � �

�
�
 �ِ �ْ �َ �� َ�  ��و � ا�

ُ
� ُ� 

� ��ه ا���� 
�

� �
�

��   

���� ا������ -   �ا��
ّ
� � ���ر�� ا��

�
� �� � 

ّ
�ص �� � �

� أ� �   د��

����� ا���ّ 
�
� �� ���� �� ا�

�
ّ و  ،�����Enregistrer  ،ا���رة أ����� �   إر��ل� �� ��

 و
ّ
�ا ���ن �� �� �  ��� ا���ء �� أ�ّ ��

�
 و  Google Driveا������ ا����ة �

ّ
� ����� أن

 ا���

� ����� �� ا����ء  ��� إ��� ����ة ����ون أ���� ��
�
 ��� ���� Google class roomا�
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ن 
�
�� ����  ��و  -����و  أ����ة- آ�� ���� ������  إ� ����ٍ� ����� ا� ��  Google Docو�� ��

 
ّ�

��ي���� �� �
��ل ������   �و� ، ��ا ا������ ��

ّ
اف �� ��� �� �� و ج ������ أ��و�� ا����ّ  و�ة أا�� ��

 ّ��� ��ر ا���
�
� ا�

�
� �� �� ��

�
��ىإ���ط ��ا ا�

�
��� أودّ و  ،� ا� �� � �� ��  

ّ
� أ�ً� ���� ��ا������ ��� أ� ��� �

���ت ����،  �  و ��
ّ
� ا�ّ� ا����

�
�� ا�����ّ �� � �ّ و �� � ������ة �� ا�ّ� ز��   � ������ا������ ا��

 

2  .����� Google Doc ا���� �� � ا������ ا��
�

� ) �� �
و�� ���� اف ا�� ��  ا�ا��

ّ
  �ات)���

�  ُ� ْ� ِ� �ً  ُ���   -����و أ����ة -  ا��
ّ

� ���ّ  أن
�

ة � اف �� ���ك ����� ���� ��  � ا��
ّ
ج �ات ا����ّ ���

����ّ و ا�����راه، و ��� أ��و��ت ا��������  وأ
�
ف  �ا����� ا� ���ذ ا���

�
� ���ء ا�

�
� و �����ر �

ا���

 
ُ �َ � �ُ �����ّ  أ���� �����ً ����ةو � ا����� �َ ا��ِ

�
  ،ا�

ّ
� ا��

�
  �وف ا���د�� ������ا �

�
��ه ا�

�
� � ن �� ��

  ��وفٍ 
َ
� 
ْ
� ِ� 

ُ
 ا�ُ  ض

ُ
� 

َ
���� �ث � ا���� �� ا��

�
� 

��� �������ت .  1.2   �googleا����� ا��

 ���� ����� � �
�

�Google Docs  
ّ
�� �� ���� ا���� �� � ا��

�
� Gmail  ّ��� �� ا�� �

�
 ��رة�� �

�ّ �ا����� ���� ، 
�
��� �� �

�
  ��1ت ا���

ّ�
�ِ و  Google  �� ������ت �������

َ �
� �

 ا���
ُ

� ا������ � ا��اد  ����

�� وُ  ،������  وا��ي ��
ُ
� �ُ� ُ�  ّ�� � �����ا���ّ  ��Docs �� أ����� ��

�
� ��  
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����� ا���ّ و 
�
  ،����� ا���� �� ا�

ّ
��ك ا����

�
�� 

ّ
�ّ� � إ� ���� ا���� ������  ا�� �� �Docs 

 �َ �َّ �َ ا�ُ و 
ُ
� ا� �

�
  ��ا����� ��رة�

  

 �Google DOCا����� ا������� �������  .  2.2

� أ �
�

� ا������ � � وا��
�

� 
ّ
� َ� � ْ� ِ� 

ُ
  ض

َ
���ت ا�����ة �� إ��ادِ  َ� �ِ  ا����� �زِ و ا�� �

�
 ا� إ�

ّ
 ،�ت��

���ّ و   �َ ذج ا�ُ ��ا ��
َّ

  ةِ �
ً
�ُ و  ،����� ������ �

� ا�����م  ا��� � ��  �����ق��
�

ِ و � �  ����ِ� و  ����� � �� ��

 ،� �� و ����� ��ا �� �� �� ��� �� � �ذج ��رغ  ا����ق�� ��
�
� ��Vide  ُ� ِ� 

ُّ
����� هُ �   ا�����م �� ��

  

 ��ا 
ّ
��� �

���ت ا��� ����� ���� ا��  و �، ���ّ  ��� ا������ ������م ����ٍ ��
ّ

����� �
�

ث �� �

 
ّ
��� �

���ت ا��� � و ��� ا������ ا��
���� ا�ا���   ��ر �����

ً
  أداة

ً
� ���ّ  دا��

�
اف �� ا�����،� ��  � ا��

���ّ  وا����رف ���� و��ط ا���
�
� ا�

�
� 

ّ
  � أن

َ
ف ً  ا���  دا��

ّ
��� ������ �� � 

ّ
 ��� ���ت ا��

ّ
وورد   �� ���

Word،  ا��ورد و ��� ���
�

� �� �� ���Word  ة �� ا����ب ة ��� و ����� ����� ���� �� �� � �� �����

 
ّ

  �����ً  ا����� �� ���ب آ��، ��ذا ����� أن
َ

  أر��
َ

ف ��������� ف ���  ، ���� ������� ا���

ة �� �����  ��ّ و ، Docsا��� ����� ����� ذ�� ��
�
ّ� �� �� ا�  و  ،�� ��اا��

ّ
� "ا���" ا����

�
ا��ي و �� �

إلكتروني

كتاب 





GOOGLE DOC 

25 

�ه  �
�

����� ��  � �ا����� ��رةا�و ��� �� ���ب آ��،  ذ�� ��� ا���م أيّ و  ،Driveإ� أ�����  ��
ّ�

�� 

  ا�������

� ا���ب  ا���م.  3.2
�

� ���Gmail  ا������و �
�

� ���� ����� Google Doc�  

  

  

  

 
ّ
���� 

ّ
� ��� ا���

�
و� �

�
��� ا� �  ّ��   �� �����ن ��

ّ�
����� ا���

�
� ا���� ا���داء،ا�

�
� � Modifier 

avec Docs، و ّ�� �� َ� � ���� �� ْ� 
ُ
� 
ُ
� 

َ
�  

ّ
 و  �Docs ������� � إ� ا����� ا������ّ ا����

ّ
 ��ا ������ ا���

ف �����ً  وأ ،��اء��و  اه ا��� �� وإ���� �� ��   � ����ف ����� ������
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4.2  . 
ّ

ت أ ر�� ���    Google Docإ�� ا����ب��  و�� ���� ا������

 و 
ٌ
���   أ��ى �����ِ�  ���ك ��

ّ
 و  ،�ت �� ا������ا���

ً
� ����ُ  �� ��دة ف  �� ���ن ��� ا���

 
ّ

  ا���
ّ
�ِ� �� ��ف ا�� ت  ِ� ��ِ �َ  ��� �� �� ��اص ا������،  وأ Flash Disqueا������

�
�� ���� ا�

 
ّ

�ه ��� ا��� �
�

� ���  
ّ
� �� �

�
 و �� �������  ٍ� �

ّ
� � ا����� ا�� ّ

��� ا������ ������ ا��� �� ����  ا���

  � Google Docا������

  

  

  

  

 أوّ 
ً

� ا��ّ � ����� ا�ُ  ���� ���ُ�  �� وا��
�
َ �َ �� ا�

َّ�
� 

ّ
� ا��

�
 ا�ُ و � � �

َ
� ��� �رِ � � و  ،����

���� ���  ا���

  Ouvrir l’outil de selection de fichierا����ت  ا����رأدوات 
ّ
��� ��� �� � � ���� ا�����م إ� وا��
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ّ

�ٍ�� � ����� � ����� �� �� �� �
��رات ا��� �� �� ا��  و ،�����

ّ
�� �� ������ �

��� ��� ����� �� ا����ت ا���

 �� ا����ب إ� ا��ّ 
ّ�

� ا����� و��ا �� ����
�

  ��ا����� ��رة� �

  

  
  

 
ّ

  ������ ا���
ً
� ا�ا���ّ  ��Importer  ���� أو�

�
� �� و  ��رة�� �  ا���ر إ���

�
����� ��� ا�����  �1

 ا������ و 
�
� �� � � ������ إ� ا����ت ا����دة �� ا����ب  ،2ا���ر إ���

� و ا��� ّ
���� � ��� �

 ا���
ّ
� ا��اد  ا��

 �� ����� ���
�

  ������و �

 ����Google Doc ا��� �� ا������ .  5.2

��ة ا��ا���  � ا��
�

��� �� ا������ و ��� إدراج ا��� و �
�

�Docs  � ���� ��� ا��� �� ا��ا��

�ِ و  ،ا������ �������
َ �

و� �
�
� �� ا����� ا� � إذا �� ����� إ���

 ا���
ُ

� َ� 
ً
� ����� �  ُ� �

ِ �َ ������ت ا���
ّ
� ُ� َ� �

Microsoft Word  و ً � ا������� ا��ي ������� ����
�

����� ���� ��ّ وا � �� 
����  � ا������ ���ً   �� ا��
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 و 
ّ�

 ا��� ا����� ���
ّ

� ا�������  ا���   ا����ح �� وا��
  

  
  

  

 
ّ

� ا��
�

� ���� 
ّ

د�  � أن �  أ�� ا����� ُ�َ�وَّ ��� ��ا��
�
� � ����� � ��ا ، ��Microsoft Wordا��

 ّ���� �
�

�ض � � � ���� ا������  وا�����دة� ا����ا�� �� ��
�

� � ���� و ���  و ا��
َ

 ،�� ����ت ذ�� �َ ��َ �� �

��ة ا���ّ ����� إ� و   و � ا��
ّ
اف �� ا������ا���� �� �� �� ��  

� ا������.  6.2
�

ف �� ا���� � ���ذ ا���
�
  �Google Doc إدراج �����ت ا�

 
ّ

  إذا ����� أن
ّ

 �َ � �ُ ��ا ا���
�

�  ِ� 
ّ
ف ��ُ و ��� � ��ف ا�� ���ذ ا���

�
ي ���� ِ� �ْ �� أر�� ��

 
ّ

ف أن ى ا��� ��� ،���   ������� و�����
ُ�

� أن � � �ذا و �ف ���ك أ��ر ��
�

� أن ���ف � � أ��ر أ��ى ��

  ����؟
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  ا��������ك 
ّ
دراج�ق �� ا�� �تا��ّ و ا�����ت  �� ����،  ِ�

َ �
� 
ُ

� ا� �
�

اه � ��� �� �  �رّ� �� ����

  ��ا��ا��

  

 أوّ 
ً
ف ������ ا��� أ � ���ذ ا���

�
ى أ��ّ  ��ةا�� و�� أا�ّ�  و���م ا� �� �

��ج  و� ��� ������ أا���
�

�

ّ  و����� أ و������ أ ادة، �� �   ا���
ّ�

��ة ا������ � �� ���  � ��ٍ ا��
ّ

� ا��
�

� � َ� � ْ� 
ُ
� �ُ  �����

�
���ذ �� ا�

�
ا�

��� �
���� (+)  وا��� �� ا��  و ��

ُ
���� �

  ا���
َ
���ذ ��ي ��� �ُ  ،�����Ajouter un commentaire  إ����

�
رأ�� ا�

� ���ه ��ل ��و  ��ات هو�� � ��ا ا������ و  ،ا����� ��
�

���� �� ا����� � �� �� ّ و ��ذا �� ��ر �  ���
�
ا�

 �َ 
ُ
� َ� ِّ� َ � ا���ُ

�
  ��ا��ا�� �رّ� � �
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ّ

ى �� ا�� ��� 
ّ

  ���� أ��� ���نٍ ا��ّ  � أن
ّ
����� ��  دا

ّ
 � ا��

ّ
ف �� أ��ف  ��� أن ���ذ ا���

�
ا�

��� أ و����� ���� ��ل ��ه ا��� أ  ��� ا����ة ا�ُ  وا��
َ

� 
َّ
� �
َ

�  و�� زرّ  دِ �َّ َ� �ُ ، ��ِ � ��� �ا���رة ����

 
ّ
���ذ � ����

�
�� �َ �ُ  ���� ا������ ا��ي أدر�� ا� َّ

� ا� ��
�

� إ��ر �
�

���ذ و ، �رةّ� �
�
� و �� �����ت ا�

ا���

���ذ ����� أ
�
�� ��� ا� ���  و����� ��� ������ ��   وإ��دة ����� ا������ أ وأ ،����� ��ه ا��

ّ
���ك  ��� أن

 
ً
���  ��� ��� 

ّ
� ا���� � ا��  ا�� ��إ����� � �� � ��دة �� ��

� إ��اد ا����ث و�� ا�����ت ا���
�

� �����

��و��ت�  ووا����ات أ
�
  ا�

7.2  . ��  و إ���� و��
ّ
  و��� (��� أ����ت ���

ّ
  ��� ا��������������ت) �� ا��

� ا���� ا������ 
�

 و �
ّ

ف أن ���ذ ا���
�
� ا� ى ��� �� �

��� ��ل ا����ع  ا��� ��ج ����اءة أ ا����� ��

وّ  أراد أنو  � ��� أ��   وده ��
ّ

��ه أن ����� ���ب �� ���"د �� ���� ا���ل �� � ا���
�

ا ��ً�  ،"���� أ���� �

 
ّ
�
�
� 

ّ
 َ� ��� وَ � ��� ��اءة ا���ى ا��ي أر�� ا��

َ
 و  أ���ءً  �

ُ
� أن � �  ���ات � ��
ْ

� ��� ��ه  جَ رَ �
�

�

 و  ،ا����ات وا����ث أ
َ
� 
َّ

  رَ �
ّ

  أن
ّ
وّ  ،ا���� ����اد ��� � ���أ �� ا����ع ا�ُ ا�� � ده ��ا أراد أن ��

��� ����ت ��ّ� ���� ا������ت �� ا����ع �� ( ����ت ��أ��) ��ذا ����؟  و��� أ و� �� أ��

� ا�
�

  ��ا��ا�� ��ر����� ��ا �
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 ���� �
�

����� ا����دة أ��� ا�����  ��رةا� �
�
�ّ�  "ا����دة دا�� إ��ر" Explorerا� د ��

� ���� �� ا��ّ  ��ّ ���� و�� ��ّ� �� ����  �ُ  ،Googleك ا���� � ��
ْ

��  جُ رِ � ���ذ ا����ع ا��ي ��
�
� ا� ���

�� ا���� �� ���لٍ  �م ����� ا������ ���)،  و��هُ  ���بٍ  وأ ا���� ��� إن �ن �� � �� �) ��� ��

� ��ك ا���� � � و��� را�� ا����ب أ وأ
�

ة � �  �ا���ل ����� ّ
� ا�����

�
  ��ا����� ��رة �

  

  

  

� ا� ����
�

�َ ا�َ  �رةّ� � ة ��� ا��ّ و  ،ا��ي دا�� إ��ر ��ِّ ����� ا��ي ���� �����
�
�� �� ا�

Explorer ، ُ� �
� ا� ْ� َ� �ِ ا���

�
����� �ِ و  ،����ا�ّ�  ��رة� ف ا�� ���ذ ا���

�
�� ا�

�
� �

 �ُ ا���
ُ
  �جِ �

ّ
��� ا��

 ا��������ّ 
ّ

ة �� ا��� �، ������ إدراج ��ِ  � �����  ا�� ا�ّ�  وا���� أ ا��ي �����
ً
ة �����  ��� � ا��

�
�

 �ّ � ا��� ا����� (��ّ ا�ُ و �� ����� ا��
�

� ���� �
�

ة �� ا����)  وإدراج ا��ا�� أ�� � ا���� �����

 و 
ً
ة �� ا��ي ����� ا���رة �� ا���� �����

�
��ة أ��ى ��ا ا� �� و ، �� ا���� دون ا���� ���� ��
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ّ

���� �� ��ء �� ا��� � �� � ���� ��� �� �   ��� إ��� ��ا�ُ  ��
ّ
� و ���� ��� ا��

��
�
� ا���ل ا�

�
ى � ���

��ر
�
�ه ا���ر ا�������� ��� ����� ا� ���  

  

  

  
  

  

و� وَ  ������رة ا�ّ� �� ا�
�
��ة ا� � ا��

�
����� ��� ا����� أ���  ،� �� ا�����َ �َ ْ� ���� �

َ و ا��� 
 �َّ �َّ ��� إذا ��َ

�
� ا���� ا������ (ر�

�
� ا�) � �� ���ّ �2 �

�
  ��رة�� �

ّ
���ك ا����� �� ا����  ���� أن

� ا���� �� إ�ّ و���) ، ���ان �� ا����� ����� ������ ا���� �� را�� (���، ���ب����� إ�ّ 

���ذ  �ُ ا����ُّ  و��رة �� ا����� أ
�
� ة إ� ا���ب ا���ص �� �����Drive �����  ������زات� ��ا ��

 
ّ

 أ�ّ  ،��ا���
ّ
��� أ�  �ُ  �ا���� ��� � ��� و���� ا��ا�� ا��اد � إذا ا���

َ
� 
َّ
� 
ٌ

�  
ّ

� ا��
�

ف و  ،�� �� ا��� ��

و�� ا����ِ�  � �ا ا�ّ�  �� �� 
ّ
�
�
اه �����ً ا�� � �ذا �����؟  �� ��

�
� �  
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 �
�

اه �    ���رة��ه ا���ا �� ���

  
  

 
ّ

� ا��� أن
�

 ���ك ��ث ���ات ����� أوّ  ���� �
ً
�،  �

���ذ ا���رة أ��م ا��� ا���
�
��� ا�

� � � �� ا���� ��� ���  
�
� (ا���

�
� � ����1(،  ّ ��  ّ�� 

ً
ة �� إ����� ������إ� ا�ّ�  �� �����  ���ُ� و  ،ا�� ا��ي ��

 
�
��� (ر� � ا��� ��

�
� �

�
) ا��� �   ،)��2 ا����� (ا���ر����

ّ
 ��ل

�
� ا���� ر�

�
� �����  �

�
�� ا��ا�� � �

 
�
��� ( ر� �  �) � �1ا��� ّ

���� 
�
� � ا��� (��

�
 و  ،)3 �

ّ
���ذ ����ت �� ��د ا��  ا��ي ��ل

�
� ا� � أدر��

ا���

ف و�������� ���� ا���ف ������و  ،ا���
�
��� ا�  و  ،أ��� �� ا���

ّ
��� ��ا �� ����� ���ة أ��� ���

� ا����  � �� ��  را��� ��ّ و ا������، ��
ً
ة � ا���رة ا��ا����� � ،أ��� ا����� � �����

�
  ����� ذ�� �

  

  

 �ّ�  �ْ د أن �َ ��
ُ
� �َ  

ّ
��ه ��� �� ا�ّ� ا��

�
�ّ� ا�� �� ة إ� ا����� ا�� ���ل أ�����   ا����ب� و� ��
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8.2  . 
ُ
��  إ����  ����Googleت) �� ا���ب ا�����  و����ت ������ (��� أو و��

Drive�  

� ا���� ا������ 
�

ف إ���� ��� �� ����� و � ���ذ ا���
�
� ا� ��� �� �� �

ا��ي ������ و  ،Driveا���

ول �� ا����ب، 
�
�ء ا� � ا��

�
  ��إ��� �

ّ
  Driveإ� ����  �ُ �ُّ �َ ا��َّ  ���� إ�

ً
ة � ا���� ������ �����

�
إ�  �

�� إ���� ������ ،�����  و  ،����� �� ا��� ا��ي ��
ً
  ��دة

ّ
� ��ه ا����ة ���� �� ���ن ا���

�
�ت �

��� أ ف (�� ���ذ ا���
�
�   ،)���� و������ أ و��

ّ
�� أن ���ن ��� �� �،����� �� ���ذ ��

�
 ��رةا�و  �ت ��

 ذ���� �ا�����
�

��  
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  �����ا� ��رة�� ا�
ّ
ُ ���� أ� ��� ا��ّ  دِ �َّ َ� � ��ِ   ��Drive �� ا��

ّ
���ذ  ���� �

�
� �� ��� ا����ت ا��

� ����� ا����� 
�

� � �� ��� �� �
ف ا���  �َ �ِ و ، Drive ا���

ْ
ف� �َ �ِ �   إ� ا����� �� �� ا���

ّ
�  إ� ا���� ����

��ة ����ة �� �
�

ّ ����م ���� ا��ا�� و  ،����� � �� �� �� �� ����� �
�

�ّ� و  ،را�� و��� � د أن ���� ��

  ا����� ����
ً
ة ����� ����  

ّ
� ا� �� � إ� ا���

�
� 

�
  ��ا����� ��رة���

  

  
  

� أ��ه،  ��رة�� ا�
ف���� ا�����ة ا��� ���ذ ا���

�
ا�� ا���ص ����م ���� ا�ّ�  ، ���� ��

��� ��،  ّ �ّ�  (coller)���م �����  �� ��� ا�� دراج�� ا�� �  ِ� ������ت، ��َ  � ��
ُ

�  
ْ

 ا����� ا��ا�� ا��ي �� إن

 َ� ْ� 
ُ
� ّ ة إ� ا����� ���� ��� ���� ����� �  
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� أ وإ���� ��رة ������� أ.  9.2   ��� ������ و��

 
ٌ

  ���ك ���ت
ّ

ف أن � ا��� ى ��� ��ج إ� �����ت أ �� ّ�  وا����� �� �� وت أ�� �� �
�

 ،أ��ل �

 
ّ
� ����� ا���� إ��� �� ��ف ا�� � إدرا��ِ  ����� إر���� ������ �� ������ت �� ��ِ�  ،���������

� أن ������ ��� ا����� �� ��� ا�������ت أو  � � َ�  و��� ��
 �َ ا�������ت ا���

ْ
ا���� ا��اد  مُ ِ� �

�زه،  �
�

ّ و إ� �  ����� � ��ا� ��� ّ
� ا�����

�
  ��ا��ا�� ��رة �

  

  

  
  

 
ّ

�
�

� 
ً
 � �� ����� ا��ّ ��� ����

ّ
��ّ ��� �� �� ا�� ����� ا��������� ��

�
� و  ،(Explorer)�� �� ا�

�
�

 ��ه ا�ّ� 
َ
  ة ���� ��

ّ�
 ا���� � �� ���

ٌ
�  

ّ
� ا��

�
ّ  ،(Taxonomy of bloom)� ا����� � ��ر  �� � ��

 
َ
��ه  ����� ���� �����Imageر ��رة ��� ا��� ا��ي �� �� �

 و  ،����� ��� ا���رة ا���
ّ
���� �

� ا���
�

� �

����  ��ه ا���� ������ � ����د �� ا����� ا���������� و� أرة ����ن ا���  أن�� �� و  ،��
  ر� �����
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 ��� أن ���� ا��ّ 
ّ
���� ا����� �� ���� إ� �� �

��  ����ت ا��� أن ��� ا���رة �� ا��ن ا��ي ��

�  ��� ا���رة ����� �� ا��� ا���� إ��� � � �� ���ُ�  ،أن ������ ��� ا���رة ّ
� ا��� ����

�
� 

�   ا��ا��

  
  

��� ا���رة 
�

  �ا���� � �و ��� �
ّ

� ا��� ا�������
�

ف ��� ا��ّ  ،د � ���ذ ا���
�
�� �� �� ا�

� ا��ن ا��ي �ُ 
�

ِ �� ا���رة ����� �
ّ

�  ��� � � دَ � ّ
� ا�����

�
  ا������� ��رة �
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�� إدراج ������ت أ �ا����� ��رة���� �� ا� ���� ا���رة �� � ��  ،�����ت ���� وأ�� �� �� �

 
ّ
� (ا���ل ا���� � ا���رة �� ��� �������

�
��� أ��� �و  ،ا���ض)و  �

�
را����  و���ان ا����� أ �ا�

� ا��ا�� 
�
��� �

�
� و  "����رة����ان "ا��ي ��ر�� ا����� ��� ��� �

�
ى � ��� ا���رة � �� �ه �� �

�
ا��ي �

���ا�   ���رة ا������ را�� ا���رة ����

  ���ر�� ا���� �� ا������.  10.2

 
ّ

� ����� أ��ى �� ا���� ��� ����� �
��
� ���ذ ��

�
�� و  ،ا�����ت �� ا���� �� ��ف ا�

 و إر��ل ا���� ������ ��ا���� 
ُ
� �� ����� ِ� �َ ���،  ّ ��  

ّ
�� �

�
ف � ���ذ ا���

�
ة إ��دة إر��ل ا���� ��

 
ّ

� ف ������،ز���� �� � � �ا����� ��رةا�و  د�� ا��� ّ
  � ذ�����
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����� ا��ر��ء ا�ُ  ����
�
 �� ا��� ا����� ا�

َ
�ّ�  �رُ � �� � �  ،Partager �إ���

�
�  إن� ���� ����

���ذ 
�
ر��لا� ��ة أ��ى  �� �ما���� ������ ���� � ��

�
� ���ر�� ا���� �� ا�����  و���� إر��ل أ ��

� ��� ا���   ا�����

  

 �
�

  �ا����� ��رةا� ���� �
ّ

�ً  أن ���ذ ��ّ�  ا���ك ���
�
� ا���ص � ��� ا�

و�� ���� �� ا�� ف ا��� ا���

����� أ ���� �� ا����� و�� �� ) � � ا���ّ
�

و��� � ��� إر��ل ر���� إ���� ك)، � �� � إذا �ن ا���� ����
 ا�����

 � ّ
 ا����

ّ
� ا��

�
 و ������ ���ِ  ،� ا����� �

ِ
�ِ و  ����� ���

�
ة،  � �� ���� �� ا����� ���ا��� �� ��ه ا�����

���   �إر��ل ا������ ����� ��

���ذ ا�
�
����� ������ت و��� ���ن ا� ف �� أ�� �� �� �� أر���� ������، و ا�������ت و ��

 و 
ْ

�� أن �� �� ���  
ّ

��ذا �� ر����  ���؛ ����� ��ا ا������ �� ���رات � ����� ��� ��ا ا��

 ِ�
َ �

اف �� ا����ات � �� ورة ا�� ���� 
ُ

�  
ّ

  أن
ّ

� ا���� � ا��ا�� ا����� �� ا����� �����ن �� ا����
�

��ا و  ،�

 � ��� ��� ا����� �� ا��� � �� ��ف ا����� و ��
�

� إ� ��م و�� ��� �� وا� ف، و ا������� ا���

 
ّ

ً  ���� أن ف دا��  � �� �ا���
ّ
���  

ّ
�
�
�� 

ّ
  ��ّ� و ة � أ�� �����ت ��� ��

ّ
�

� � إدراج ا������ت � ا����� ��
�

�

�� ��� �  ��ا ا����ء ���� و�� ��� �ٍ� و  ا������ ���،   إر��ل�وا�����ل ����
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ف .  11.2 ���ذ ا���
�
� ا� ��� �� ��   �Agendaا����� و إ��اد رز��

 
ّ

�� ا���� ������ ��� ف ��� أن �� ���ذ ا���
�
�� و ر ا��ة ا����� ������� ��� �� ������ رز�� ��

 
ّ
��� �

و�� ���� �� ا�� � ا���
�

� 
ّ

���� ا�� ر��ل، �ه �� ��دة ا�� � ذ��� �ا��ا�� ��رةا�و د �� ����  

  

  
  

 �
�

����� ا��ر��ء ( �ا����� ��رةا� ���� �
�
�ُ ) ا���ّ Agendaا� ������ ،��

�
��ر ا� � ا��

�
� ��  � ��

� ا�����ت  ر�� ف ������ �� ���ذ ا���
�
ر��دات و ا� � أ�� و ا��

�ت ا��� �� �� ا���� ا���� ا��ا ا������

  وإ��� �� ��� ا����� أ
ّ

� � إ��دة ا���م ا���� �� ��ف ا����� ��� ا�����، �� �� ر��  إ��اءد ��

� و ا������ت ا��ز�� �� ا����  ر��   ا����م���ن أ��� ��
ّ

م �� ا����� �� � ���ن �� و د ����� �����

   درا�� �� ������
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�زه� �
�

دة ����� ا��اد إ�
ّ

�� ا������ ا�� � ����� ��� ا���� �� ا��ز�� ّ
  ا���رة ا������ ����

  

  

� ا�
�

 و  أ��ه ��رة���� �
�
� �

 ا���
ّ
� ا���� ا���اء �

�
� � �� ا������ (ا���) ا���� � ا��ز�� � وا��

ة إ� ���� أ��ى ���� و  ف ا����� ��  ا��ي ������ ����� ���ذ ا���
�
�  ا�����رات�� ���� ا���ار��

�� ا�����  ��  ذ���� �ا����� ��رةا�و ا������ ���
�

��  
  

  
  

  أ��ه ��رة�� ا�
َ
� �� ���� وا�� � ا����� و  ،ا��ز��

� �ُ ا��� ��� 
ْ
� ُ� ِ��  �

ف ��ول ز��� ���ذ ا���
�
ا�

 � �ٍ و  ،ا�����ت وإ��اء����� �� ��� ا����� ��� �� ��� ���� ا�����ل ا����  �� ��  �َ ا�ُ ��
َّ

 لِ �
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�م���ض و 
�
����� ا���ّ ��ه  إ�

�
���� �� ا� ��اءات ���م �� � ا��� دا�� ا��

�
إ���ء ����) إ��ر (�� �

)Cree(،  
َ
� ��ور�� �

 �ْ وا���
ُ
� 
ُ
� َ��  

ُ
  �ُ� �ِ إ� ���� أ��ى �

َ
��� ���  

ّ
� ا� �

�
ى � ��� � �   ��ا��ا�� ��رةا���ار��

  

  
  

� ا�
�

  �ا����� ��رة���� �
ُ
���� �   ��ة إ��اءات �� ����

ّ
� ا�� �� �� ا��ي ���ّ و  ،د���ان ا���ر��

��� ا��ُّ  ،إر��ل ا����) إ��دة���� ا���ل (����   � ���� ا��
ْ
� ِ� َّ� �Autres options  و ���� �

 ا���

 
ّ

ف �� ���ذ ا���
�
�� ّ� � ا���� ا��

�
� � ���� �� ��� ة ���رات أ��ى �� ��� ��ا �� ��و  إر����� ���ز��

� � �����  � ّ
� ا� ����

�
  ��ا��ا�� ��ر�
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 و 
ّ

� � ��ه ا����ة ��
�

ف � ���ذ ا���
�
�� أن ���ن ا��ّ د ا�  � �� �ِ� إ�ّ  ،���� ��������� ��

ً و�� ��ور��  ،إ���رات وأ ر����ٍ  �� و��ا  ،Gmailر ا����ل إ��� �� ����� ��ّ� ������ � ا����� �����

� ا��
�

� ���������
�
  ��ر ا�

  

  

  

  �ا����� ��رة���� �� ا�
ّ

  أن
َ

ف ������ ��� ���ذ ا���
�
ا������ ��� ���ء، ���  ���ِ�  ا�

  و��� � ا������ ��� ا���� �� �� ر���� أ�ُ 
َ
 ِ� إ���رات �

ُ
�� ا�����  � ��ا ��� ���� و إ� ��

 ّ�
� أ وأ � ���مٍ ���� ���� ا����م إ�ّ  ز��� ��� أ��� إر��ل ا����� �� ر����  و���� أ و����� د����، � ��

 
ّ

� و��ت ز���� ��
�
�� ��� �

ف ��ورها������ ا��� ����� ا���ّ وذ�� �� ��ل ا��ّ  ،د�� ا���
�
�� �� �� ا�

)Ajouter une notification�(   
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  ِ� �ْ و��� َ� 
ّ

� �� �
ف �����ة ا��ا��� وا��� ���ذ ا���

�
��رات ����� ا� � ر���� إ� ���ه ا�� ��� �

 
ً
� ا� ا����� �����

�
ى �   ��ا����� ��رة�� ا������ � ���

  

  
  

 ��� 
ّ

َ  ���� أن ف ��َ  ا���
َ

  ك
  ر����ً

َ
� ِ�ّ َّ� 

ً
ام  � � ورة ا���� ����� �� ا������ ������ ا����� ���

 
ّ

��ل ا��
�
� ��دة إر��ل�� �  �ا���� � � دة �� ّ

���� 
ّ

� ا��
�

  � ا������ �

�� ������ أو  ف ��ه ا��ز�� ���ذ ا���
�
�� ا� ن ��� ��

�
���� �� ا����� إن �ن  و���� ا� ��

 ً��� ���  ا�������� �ا����� ��رةا�و � ا���� ��
�

��  
  

  
  

ِ  �ا����� ��رة���� �� ا�
� ��  ا� �� ��

ّ
����  ّ �� � ��اءات ا������ أ�� � ا�� �����،  �����

�
���� ا�

� إ��ر ا���ّ 
�

���� �� ���� إ���� ا����� أو �� � �� �
ذ�� ������ و  ،Ajouter des inviter ا����� وا���

 
ّ
�� �ص �� � ا��

و�� ���� �� ا�� � ا�َ ا���
�

� ��� ِ� ِ
ّ��  �ّ  و � �، ا��

ّ
� أن ف �� ����� �� ا�����  �� ���ذ ا���

�
ا�
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 ِ� �ْ  
َ
� ْ� �

و�� ���� �� ا�� � إن ���� أوّ  ،� �� ���� ا���
�

� ا���� �
و�� ���� �� ا�� � ا��� � ل ��ف ��� ��

 �  و ������ �� ��
ّ
ّ و  ،�� ����ا��ّ  �� ���� إ� ��� ا������� �� �� ���   إر��ل ��ا ا������ ��

  

  

��اءات  ��� ��ِ�  � ������ � �و��� ا��
و�� ���� �� ا�� �  �إ���� ا��� ّ

� ا�����
�

 ،�ا����� ��رة �

 �ّ� ����� ا��
�
� ����� �� ا� �� � � ا��� ��� (ا���ّ و  �����

�
� ��Enregistrer(،  

ُ
��ة ��ار أ��ى �  ����� ��

��  � ّ
� ا�����

�
  ��ا��ا�� ��رة �
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� ا�
�

  �ا����� ��رة���� �
َ
��ة � ���� آ�ِ  ا��ارِ  ��

 و  ،��� ا���
َّ
ف إ� ���ذ ا���

�
�� �� ا��ّ  �� �� ا�

 
ّ�

����� ا���
�
� إ��را�

�
� � Envoyer ا������ ������؛ �� ر��ل ا��ز��  و ��

ّ
����� ���� ا��� �� �ّ�  ��ة ا��

 
ّ�

��ي �� ����� ���
�

ف � ����� وا��� ������ �ه ا��� �� � ���   

  

  
  

� ا���رة
�

  �ا����� ���� �
ّ
�ّ� أن ا��� ّ �ة ا�� ف �� ���ذ ا���

�
� �� �  � ف ��� � ا��� إدراج ���� ���

�����  ،وا����� ف �� ���ذ ا���
�
�� �� � ا����� أ��   وإدراج ا����ان ��

ّ
�� 

ّ
���ذ � ا����� �����

�
� ا�

 
ّ

ف إ� �� ���د ا���� ا��  د ا���
ْ

ِ �ن �ُ  "��ا إن
ْ�� 

ُ
��� �� �� ف ����� ، "�� أ �� ���� ��� � �� �

� أ��ّ   َ� �ُ � َ� ا��ا��� ��
َّ

�ءِ  دُ �
�
�ءِ  وا����� أ ��

�
��لِ  ��

�
�َ إِ  ادِ َ� ا�ُ  ا�

ْ �
� 

ُ
  ���َ �ز
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12.2  . 
�ا���ّ ��  ّ�   � �����ت� ا���ر

 
ُ

�����  ُ  �� ا ا�����
ّ
�� و ��� �� ا�� ��� ����ة �� ��

�
�� أا�  و  ،ا����ت و� ا����

ً
  ��دة

ُ
� �� ْ
َ�� ُ

َ ا��  �� ا���

 و  ،ا����  دونا���ى 
ّ
��� ��� �Google Doc  ج إ���

�
� ��د ���ن ������ "�

� ا��� �� ����� ا���

����ة  ��و ا��ا��� ��� ا������ ����" و ا���� ا����ي 
�
�� ا��ي ��� �� ا�

�
ا����� �� �� و ا�

 ذ���و ��اء 
�

  ا���ر ا��ا��� ���

  

� � �����  � ّ
�� إ� ا������� أ���� �� �� �� �� �� � ��� �

�
� ���� ا�� � ا���رة ا��� ��

�
��� أو�  و � ا���

 �����
�
���� �� ا� �� ا��� ���م ������  ���Outilsم �� � ا��� �� ��� أن ���

�
����� أ����� و ا����� �

� ا��� 
�

���� ا����� � �� و  Grammaire et orthographeوذ�� �� ا�� �د ����� ا���
�

���� �� و �

� ا���  �� ��� ا����  ���Traduire le document ��� ������ �� ����� إ� ����� ��
�

� ��� �����

 � �� � � �ا��اد ا��� � ا���رة ا������� �إ���
�

� � ����  

  

 
ّ
��ر ا�� �  و �� ��

َ
� ْ� 

ُ
� �ُ  ْ َ�� �� ْ ِ�� Traduire  

ّ
��  ����� �� ا��� ��ج ��� ���ا���  ،���و ��� ��

��� و   ا�ّ� و ا���
َ
� ��� �� ِ �َ �� ا��

ّ
ه� وا���� �� أو  ��ِ � ���  
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  ا������ ا�������.  13.2

 ٍ ���� �
�

���ن��  �
�
ُ  ا� ����ة  �ُّ ��َ

�
 و ا�

ّ
���ٍ ��� ا�� َ �� ا��ّ  �� ��� � ��� �� �

�
� ��  � � ا������ ���در��

�����ل ���� ا������ ��،  
ّ

� أن �
�

  ��ا �
َ

�� و  ،��ا ا���ض ����� ا������ ا������ َ� �َّ ا������ �

 �� �� ��ء �� ا��� ْ  ��و ا��
 و ،���� ِ� ���� �� ��ُ

ّ
��� ����� ����ةو ��� ا�����  ��

�
� ذ�� ����� ����ّ و ،ا�

� �ا���ر ا������ ����� 
�

  ����ا���

  

 �
�
����  � ز���دا� �  ��Outils ا�� ��ر ا������ ا������ و ���� ���� � ��Saisie vocale  ر و�� � �� �� ��

�� و ا����  �� ��ء �� ا��� �� �� ا���ت ���ا  ��و ���أ ا�� � ��� ا��� � �� ���� �� ���� �
�
� �� ����

�� �أ��� ا�و  �� ��� ���ة ����  ا�������و �� �� ا�����ء ���� ا���ت ���
�

  ا���ر ا������ ���

  

� ا���رة  ��� ������� ���� �� ا�
�

� � ��� و ا����  ا����رذ�� ��� و ا���� ��� �� � � ��د��
ا���

 ��
�
� ا���رة إ� ا���ن ا�

�
� � �� �����ل ���� ا���ت ا���� �ا�� ��ء ����ه ���� و ا�� �� ���� إ� ا��

� � ���� �
�
� ا���رة أ��ه� ��� �

�
� 

�
 وا�
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  �Goolge classroomا���ة ا��را��� ���� .  3

  ����� ��ا ا����ء �� أ�ّ 
ُ
�� أن � �� �

 �ِ ا����ءات ا���
َ
�� َ� ��� � ُ�  ّ�� � ��ف ��

و�� ���� ���  ،���� ا��

 َ� ���� ��ا ا����ء ُ��ْ �ُ 
ً
ِ َ�  ة

ّ
� َّ� 

ً
�  

َ
� ّ � ا������ ا�������ّ  ��ِ ِ �َ � ا��َّ ���

ُّ
 و  ،��ّ �

ّ
��ه ا���ة ا��را��� ا����� م ���

 � داةٍ  ،ا������و ات �� ا����ّ
�
ة � � ��ه ا����

�
� �

�
� �������� �

��ي���ّ و  دا��ٍ  وا���   �� ����� ا���

 �Google classroomا����ل إ� ا������ .  1.3

 ِ� ُ� 
ُ
��يّ ��ا ا��ّ  �جِ � �صّ  ����� ���� ا��� � ا��

و�� ���� �� ا�� ّ  ،��� �� ����� ���� إ� ا��� �� 

� �  ��Google Classroom �� ا��ّ و � إ� أ����� ا�������ت ا���ّ�  ّ
� ا���رة ا������� �� ����

�
�  

  

  
  

� إ��رٍ 
�

اء � ����� ا����
�
�  ،أ�� ���� ا�

���ء دروس ������ �� � � ا���ر و  ،���� ����
�

 ا�������

 
ّ

 � ا���� ���� �ِ ����ّ و د ����� ��ا ا����ء ����
َ

�� �َ ٍ��  
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�� � �� ���ّ  ��ه �� � ا��� � ا���رة ا�������� وا��
�

� �� 
ّ

� ا��ّ  ، �� ����� إ� ّ
 �� �� ا���� + ا����

 �ٍ�� � � � � ا���رة ����� ��� �������
�

��  � ّ
� ا���رة ا��ا��������

�
�   
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  إ���ء درس �������.  2.3

 
ّ
� أ� �� 

ّ
����ة�� �����

�
� ث �� �� ا�

 Créer un cours، �����ر ����� إ���ء درس ������

� �و  �  ���� ��ا ��
َ
� ���� 
َ
  ا��ا�� ا������� �ُ �ُّ �

  

  
  

 
َ
  �ِ �َ �ِ ْ� أ��م ��

ُ
���� و � ُ� رِّ دَ ا����س ا��ي أ ���� إ� ا�� �� ا����س و ��ا ا����ى ا��ي أدر�� ��

ة أ � ��� ���� ا��رس ���ا�و �����  و����
�د ��� ��رة ��ا ا��� ���  

  ���� ا��رس�.  3.3

��اد ،����� إ� ���ء ا��رسا����ى و ��� ��� ا� ا����س  � � ���م ��  و  أ��
ّ

��� ا��
�

 ��و رس �

� و �� ا����� �� ا������ ي � ��روه ���  و  ،اتا����ّ
ّ�

   ��� ��ا�ا���ر ا������ ����
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� ا���رة
�

ّ�  ا������ ���� � ��اد ا��روسا����ء ا�� �� �،  ������� � ����� ��� ا��ا��

 ����� ا����س ا�ُ و 
َ

ح �و س رَّ � �� �
�

  ����� �� ������� ���أ �

4.3  .��   ����� ا��ا��

 
ّ

  �� ا����م أن
ّ

�  �ّ � �����  ��ا ��ُ  ،� � ������ ا��
َ
� ُ ِ
ّ��  

ّ
� ������ �� ��رة ���ء ا�� رس ��

 ا����� ا�ُ 
َ

 و  ،سرَّ �
َ
� أ �� �
ّ �� 

ُ
��  سُ رِّ دَ  أ ��� � � ���� وا��

و�� ���� �� ذ�� و  ،��ا ا����سو ا������ ا�� ��

  ا����ات ا������� ��� ���� ���ّ 

  
  

�  ��Sélectionner le thème �� ��� ا��ّ 
��ل ا���

�
� ا����� �� ا� ����� إ� ���� أ��ى ���

 
ُ
�� أن � � أ ،��������  رِ �َ ���� �ُ�  و�����ر ���

 و  �� ا����ب ��َ
ً
��ر ��رة � ��  

ّ
�� �ص ��   رس������ء ا��
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  ������ �������� وإ��ن أ.  5.3

 ِ�
َ
� ��ا ا����ء ��

�
� 

ُ
���ذ ���� ��درً  �

�
، ��ذا أراد أن  اا� �� ���ر�� �������� �� ����� �����

 َ� 
ْ
� 
ُ
� �َ  

ّ
و�  و� ����ب ��، أ�� ����� إ��اد ���

�
ة ا� � أ ����ِ� و��اءة ا����

�
� �� ا����ء � �����

  ه ا����ات����� ��� ا���ع ��

  

 � � ا����ء ��ا ا��� � وا��
�

 و ���� �
ّ
� ا����

�
���ذ� �

�
�� ،�� ا���رة ا� ���ر�� ������  و�� ��

�� ��� �ٍ�  وأ ��  ِ� �ْ  
َ
� 
َ
دا�� �ِ �ِ �َ �

�
ِ �َ ���� �� ذ�� ا��ا�� ا�ُ  ،�

� َّ
� إ��رٍ  ��

�
� ا���رة ����� إ�  �ٍ� و  �

�
�

  ا����� ا�������
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� ا���رة ا�ّ� 
�

� ���� 
ّ

� إ��ر ���� أن
�

 ��َ �ِ �ْ �� ا��َّ و  ،���ك ا����ب �
ُ
�  

ْ
���ذ أن

�
�� ا� �� �

َ �ِ �ْ �ُ  ا���
َ�� �

 ِ� 
َ
� 
َ
 �� إ�ّ و  ،��ِ �َ �

ُ
  إ��ادُ  وأ ���بٍ  � ��اءة

ّ
  و�، أ ٍ� ���

ُ
و�� � ا�� �� ����  و � ��اء��ُ و � ��

ُ
� أ�����ِ  �����

� ا�����را��ِ و  ةٍ  ����� أو �����ة� ���� � أا��ّ و ����� ���وف  ���� � و���� ����  ؛��ح أ���� ����

���ذ أن �ُ و 
�
�� ا� � ا���رة �� ��

�
ى � ن ��� ����� ا����ب ��

�
 وأ �Drive �� ����� إ�ّ  ،���������� ا�

 
ّ

  ����� وأ ،��� �� ������ وأ ،��� ا�����������ا�� �� ا��
ّ
� �� ا����� ا���������� ����

  ������ � ����� �� ��ه ا�������و 

���ذ� Driveإ���� ��� �� .  6.3
�
  ������� ا�

  

  
  

 
ّ

�
�

� 
ّ
� د ا���� �� أ� ����� �� ��� �Drive،  و 

ً
���� ��  � ���ن � أ��

ّ
� � ��ص ����� ا���� ��

� �� وا������ �� ا���� أ
�� ����،  

ّ
ّ و �اد ���ر��� ا�ُ  �� أ��� �� ا���   إ����� �� ��
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���ذ�.  7.3
�
� ������� ا�

و��   إ���� را�� إ����

 
ُ
�� إ���� �ّ  را�ٍ�  � ��

و��   �����ٍ  إ����
ّ

��ي �� ������ت أ ،��� ا����������� ا��
�

دروس  و�

���ذ وأ
�
ا�� ا� ات �� ً و  ،����ة ������ ���� ��ن ��ا دا�� و� ���

�
���دة إ� ا����� ا� ا���� �� و � ��

� ا��ي �َ و ،را��
و�� ����  إدراج ا��ا�� ا��

ُ
� 

ُ
دهُ  �ن

ّ
���ذ �� ��

�
� ����� �  ا� ّ

� ا���رة ا������� �� ����
�

�  

  
  

 ���م ���� ا�ّ� 
ّ

� ا��ن ا��
�

� و د � ا�� � ّ
ّ  ،Lien ـ �ا���� ����� ���ن �� و���� �� إ����  �� ��

 
ً
��ن أ �أ���� ��ا ا��ا�� ����   ا�������� و�� ا��
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���ذ ��YouTube  �إ���� ����.  8.3
�
  �������� ا�

��� إ���� ����
�
� ا�

�
� �� �� ��  �ٍ����  

ّ
� ��  ،�ر ��ر�ُ� ث �� ����ع ��ّ� ����

�
� �� ����

دوات ا���������� أ وا���� أ
�
� ا� ر�� �م ا������  و�� ��� ��� ��� �

و�� ���� � ا����� ،ا��
�

� ���� �� 

� ا������
�

�� إر���� �   ��ا��ي ��
  

  
  

 
َ
 �ْ �� إن �

ُ
���� �� ا����� ،ا����� ���� ��ه YouTube ��� إ���� ���� ْ� � ا��اد  ����م ��

ْ  وإدرا�� أ
ُ�

ة إذا ��� �� � �ص �� ����� ���� ��� �� ����َ ��� ا��ا�� ا�� إ����� إ� ا������� و ،� ��

 ���� �� 
ّ�

����� ا���
�
� ا���رة �� ا�

�
� �Ajouter�  

����ة���ك ا����� ��  ������
�
  ا�

ّ
�

�
ات �� ����� � ض��� و  ،��ا �� ا���� ������  

ّ
 أن

 �ُ 
َّ

ة ��ِ�  � � ��� ا����
�

� �� ا����ء ��ّ ا����� ���ا � يِّ ���
�
� � ����  َ�� �ٍ  

ّ
���ب، ��ا أ���� أن

�
 �� ا�

 ا�َ 
َّ

�  �َ��
�
  ا�

ّ
�صّ و���� ��  �����بأ���ذ ����ة  إ��اد � � ا����ء ا��

�
�ه � �

�
��اد  ،إ���� �� أ� � ��

 دروِ� 
ّ
 � ����ه ����� ����

ّ
� �

�
� �  ٍ���  َ� ِ� �ُ 

َ
� ا����ء� �ن ���  
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� �� ا����� �  ��ر��� � ��� إدراج ا����ت ا������ ���م �� ّ
���� �� � � ا��� ا�����

�
�  

  

 
  

 
ّ

 و  ،رس ا��اد ���ر��� �� ا��������� ا��
ّ
� ��� �ِ ا����

�
� � �ْ Drive، Lien ،Vidéo ، ���� ��

 �����
�
 ا������  Publier ��� �� ا�

ّ
َ و  ،�� ا����ء ارس ����رً � ِ ��ا ��ُ

ّ
� �ُ  

ّ
ا����ل إ����  �� ���ا��

�و  ��� �ه �� ��ه ا��� �
�

ه � ��� ���  

  
  

 َ� ���� ��� ً� � أ و�������ت ا����� أ �����  ا��ِّ ْ  وا�����را�� ُ�� �
� ا���  ِ�ّ َ� أن �ُ  ُ� �ِ أ�����

ُ
� َ�� �

� ا����ء�
�

�  
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9.3  . 
ّ
  ��������� و���� ���

 
ّ

��جُ ���ك ا����� �� ا��
�

� �
  َ� �ِ  روس ا���

ّ
���ذ أن

�
  ا�

ً
ة ����� � �����  ِ� 

َ
� 
َ
� َ� ِ� ِ�  

َّ
 دون ا��
َ
� �ِ  � ���

 
ٍ

 ا������ ا������ّ و ��ر�� آ�� ���ّ  ا����ع إ� ����
ّ

�� �  �ّ � � ��ا ا����ء إ� ا����م  ،���
�

��ج � ��ا ��

�ا  و ،��
ّ

ض أن   ����� �� ��ا ����
ّ

�� أن ��� ةٍ م أوّ أ���ذ �� � �� و  ،������ ل ����
�

� �ْ
َ
�  ا����ء �� ُ�ّ�ِ

�   ا��� ا�����

  

����� أ��ل 
�
����� ، ��Travaux et devoirsوض و ���� �� ا�

�
��ر  ��Creer ���� �� ا� � إ���ء ��

��ر  � �  ،ا��ي ���د�� إ� ���� أ��ىو  Documentationا�� �م ا���� ����
�
� � � ���م �� ّ

� ا���رة  �� ����
�

�

  ا�������
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 ِ
� ��  و ، Thème ا���رة ���� �� ��

ّ
�

�
ة� �ِ و  ،د ��� ا��ر ا���م ������

َ �
� و�� ا���رة �

�
� 

ُ
� 

ة ّ و  ،���ان ا����   و����� ا������ أ �� ��
ّ
�� �� ا�� �� �

 ا����ر�� ا���
َ
� ��� 
ْ
� ِ� َ � ذ������َ

�
� �،  ّ ��  �� ����

 ��� �����
�
� ا����ء �� ��ه ا���رة� Publierا�

�
  ������ ا����� ��� ��� �

  

  
  

 ّ��� �� � ������ ���� �� � ا���رة ا��������
�

 �ْ �� إن �َ و  ،�� �
ُ
� ا����� ��� ������ إ�  ْ� � ����

���ذ� وا���ى ا����د أ
�
  ا����ب �� ��ف ا�

  وإ���� ���� أ.  10.3
ّ

  رس�أ����ة ���

��� إ���� أ����ة أ   و��
ّ

��� ���� 
ُ و  رس ���� ���  

ّ
  �ةٍ ���

ً
� ا����ء  ،�إ��� � وا��

�
� ����

���� ا������ ا���ّ  � ا���رة ا�������ا��
�

� ��  
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�ص  � �
����� أ�

�
���� أ����ة أ، ����Personnes ا� �� ا��ّ  و��  ْ� �ِ و  ،إ���� رّ �� �� ا�ّ�ِ ���� ��

 ّ ��  
� ��������ن ر����ً

و�� ���� ��� ا��   إ���� ��
َ
� ّ�ِ َّ� 

ً
�  َ

ُ
� را�� �� ��� ِّ� ُ

ُ
� ْ�  

ً
ة ��ك إ� ا���، أ�ّ  �����

�
� ا����� �

 
ٌ
��� ��� �������� إر��ل ا��ّ و أ��ى  �� �ص ��  ُ� �ِ �َ و  ،�� ا��

َ
  Google Classroomا����ء  �ن

ّ
��ر � �  و��

 �ٍ���  
ّ

  ��لِ ����� ا��
ّ

 �� و�� ا��ّ و  ،رسإ� ا��
ّ

���ذ �  د����
�
� ا����ء ا���ص ��روس ا�

�
� ����

� ا����ات ا�������
�

� � ����� � ا��� �����  
  

  

 
ُ
���   ا���

ُ
و� �

�
 ا�

ْ
� �  � إدراجُ �َ �

و�� ���� �� ا�� � ا��� ّ
� ا���رة �� ����

�
�،  

ّ
��ة ������ �� إر��ل ا��

����� �
و�� ا�� إ���� ���ذ؛��������ن ر���� ���� ��

�
��� ا������ أ�ّ  � إ� ا����ء ا���ص ��رس ا� � ا���

� إر��ل ا��ّ 
�

�� � ��� �� � ّ
� ا���رة ا���������

�
�   
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� ا����ءو ���� ا���رة  � وا��
�

� ��� ا��ّ  ،ا������ � �
�

� � ���� ���� �� � ّ
� ا���رة  �� ����

�
�

� و�� ا�����
�

 و �����  ،ا������ ����� �
ّ
�� إ� ا�� ��� �

و�� ���� �� ا�� � �َ ���� إ� ا���  ُ� �ِ ��� ا����
َ

 �ن

 ���� وُ  ����Google Classroom  ْ�ِ ���ء �ِ 
ُ
  ،درس �جِ �

ّ
 ����ون ا��

َ
� أ

 �َ روس ا���
َّ

���ذ �� � �َ �
�
� ا�

 �َ 
ُ
� َ� ُ� ِ

ّ
� ا���ر ا������� ��

�
  ذ�� �

  

11.3  . �    ا���������ّ

 
ً
���� ���� 

ّ
����ة  ا����ء ��صٌّ  � أن

�
� ���و �� � ��� ا����ل إ� ا����ء � ��  ،ا����� ��ا ���

�  ا����ءِ  و��جَ  ��ّ� و  ��� ��� � ����ة��
�
 و  ا�

ّ
� أ�  ا����� ��

ً
أ��� ���ك �� أر���� � و ������  �� �� أر���� د��ة

ى ��� �َ  ،��ا��ّ  ��� ِ� �ُ  
ُّ ُ

� �  ا����ءَ  ���ٍ�  � ّ
���� �� � � ا��� ا�����

�
�  
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 َ� ِ� �ُ  
ّ
ّ ا�� ��ر  ��� ا����ء �� � ��Rejoindre en cours ���� �����،  ّ دراج ا��ّ  �� � ا��ي أر�� �� ���م ��

���ذ ��
�
ّ  ،ا�  ���� �� وُ  ��

ُ
  �جِ �

ّ
 ِ� �َ �ِ  Rejoindre le coursرس ا��

َ
�  

ّ
� ا����ء ا���ص ا��

�
��� أ���� �

 
ّ

 ����ء ا��
ّ

���ذ �� � رس ا��ي أ��
�
� ه ا� ّ

� ا���رة ا������� �� ����
�

�  
  

  
  

 
ُ
�ُ �َ ��ه ا���رة � ِ

ّ
��  

َ
�صّ  �ءَ َ� ا��   ا��

ّ
�� �����،  ِ�

َ
�� ��� 

ُ
�  

ّ
وّ ا��

�
 و ل رس ا�

َ
ْ و ،�ُ �َ ��َ �ِ �ْ �  إدراجُ  �ُ �ُ �ِ ��ُ

  ������تٍ 
َ

  أ���
ّ

� ا��ي �َ و  ،رسا��
  �ُ ُ� �ِ ا��رس ا�����

ً
ة �����  ّ�� إلكتروني �� �������
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�
�

���  

  

دواتِ  ا����ِ�  �ِ �َ� ا�ُ  ��� ��ا ا���ضِ 
�
ِ ا��َّ  ���� ا�

�
� ّ� ِ�  

ً
� أرا�� ������

و����  زِ ����وُ  ا���

� ��ا ا����ب �� أرض ا��ا�� ���� ��� إ� ����� �� � �� أ�� ��� ا���ل ،ا����ّ 
�

 ��ا��ِ و  ،����د �

 وُ 
ُ
�ِ� ا��ّ  �جِ �

�
�� �

و�� ����   ���� ا��
ُ
 و  �ِ �ِ �ُ �

َ
 � را��ً أ�����ِ  ِ� َ� �ْ أ

ْ
���ُ  �َ �ِ �ْ �َ ْ� �َ  � أن ���بِ  ا��

�
�ا ا� �� � � ا������

�
�  
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